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Commission scolaire des
Rives-du-Saguenay

HEURES  CONTENU DU PROGRAM

CENTRE DE FORMATION
PROFESSIONNELLE
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Metier et formation

Recherche d'information
Tableaux et graphiques

Caleul de  piéces

Mise en page de correspondance
Rédaction en frangais
Traitement de  piéces

Gestion de: l'encaisse

Législation des-affaires
Interactions professionnelles

{ommunication en anglais !
Production de pajes |
Rédaction en anglais

Traitement de données
Taches courantes

Efficience |
Coit d'un bien et d'un service
Tiches de fin de période

Taches de fin d'année \
Déclaration de revenu ‘
Systeme comptable

Cheminement professionnel

Intégration au- fravail

Ce programme est offert aux jeunes et aux adultes



COMPTABILITE

a

Etre titulaire du diplome d'études secondaires et respecter les conditions
d’admission du programme.

ou

Avoir atteint I'dge de 16 ans au 30 septembre de I'année scolaire ou elle
commence sa formation et avoir obtenu les unités de 4e secondaire en langue
d’enseignement, en langue seconde et en mathématique ou se voir reconnaitre
les apprentissages équivalents.

ou

Avoir atteint I'age de |8 ans, posséder les préalables fonctionnels prescrits
pour I'admission & ce programme et réussir le test de développement général
(T.D.G.).

ou

Avoir atteint I'dge de |6 ans et posséder une attestation d'équivalence de
niveau secondaire (A.ENS.).

AIDE FINANCIERE

Léléve inscrit & temps complet peut profiter du Programme de préts et
bourses du ministére de I'Education.

L'adulte prestataire de ['assurance-emploi ou de la sécurité du revenu doit
communiquer avec son agent pour vérifier s'il peut ou non continuer de
recevoir des prestations durant sa formation.

QUALITES ET APTITUDES REQUISES

Réelle motivation, maturité, facilitt pour les relations interpersonnelles, bon
jugement, confidentialité.

PERSPECTIVES PROFESSIONNELLES

Travailler dans des endroits tels que :

* Bureaux de comptables

* Grands magasins

* Organismes parapublics

* Petites et moyennes entreprises (PME)
* Institutions financiéres

624, Lafontaine
Chicoutimi (Québec) GTH 4V4

Tél.: (418) 698-5012 poste 2226
il Fax : (418) 698-5254
PROFESSIONNELLE
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